نمونه معرفی نامه

مدیرکل محترم دانشجویی دانشگاه صنعتی اصفهان

با سلام 

       احترامــاً آقـــای / خـــانم ................................... فــرزند ...................... عضو هیئت علمی / کارمند این دانشگاه باتفاق خانواده جمعاً به تعداد ................... نفر جهت استفاده از ................ باب اتاق 3 تخته از مهمانسرای 2 از تاریخ ......................... لغایت ......................... بمدت .............. شب معرفی می گردند.
                                                                               اداره رفاه کارکنان

دانشگاه .......................................

شماره تلفن معرف ............................................... 
شماره تلفن همراه متقاضی ...........................................

